
 
 

 

 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 
 
 
 
 
 
❖ การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 
❖ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 

 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธ์ิ 
อ.พิมาย จ.นครราชสีมา 
โทร. ๐๔๔-๔๘๒๙๐๑

คู่มือการใหบ้ริการประชาชน 
 

                         



 
คำนำ 

 
                    กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์ อ.พิมาย จ.นครราชสีมา  มีบทบาท
หน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วน
ตำบลสัมฤทธิ์ และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับยืนยันสิทธิการ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ และแก้ไขเพ่ิมเติม 

                   ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลสัมฤทธิ์  อ.พิมาย จ.นครราชสีมา  จึงได้จัดทำคู่มือการยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และ
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

                   องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์ อ.พิมาย จ.นครราชสีมา  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะ
เป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ  รวมทั้งทราบแนวทางในการ
ปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
  

 

                                                                         กองสวัสดิการสังคม  
                                                                          องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์                                                                                   

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สารบัญ 

 
 หน้า 
คำนำ  
สารบัญ 
คู่มือการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๑ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๑ 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๑ 
การคำนวณเบี้ยแบบขั้นบันไดสำหรับผู้สูงอายุ ๔    
คู่มือการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ๖ 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ๗ 
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คู่มือการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผู้สูงอาย ุ

➢ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยชีพ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๓) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

   ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๔) เป็นผู้มีรายได้น้อยหรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ 
      ตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย 
      ว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด                                  

➢  ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ 
(๑) บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยัง  

ชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน และให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สงูอายุท่ีมีสิทธิ 
หากผู้สูงอายุประสงค์ที่จะรับเงิน ให้แนบเอกสารหลักฐาน
ข้อมูล เพื่อยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๒) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(๓) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารสำหรับกรณีที่ผู้ประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
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➢ ผ ูอ่ื้นยื่นเอกสารแทนผ ูส้งูอายไุดห้รอืไม่ 

ในกรณีมีความจำเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้งความประสงค์การรับเงินแทนผู้สูงอายุได้ 
➢ ย้ายมาจากที่อื่นจะต้องทำอย่างไร 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง 
หรือกรุงเทพมหานคร ได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี ให้ผู้สูงอายุยืนยันสิทธิ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่หรือ
กรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภูมิลำเนา....... จา้ 

อยา่ลืม !  นะ 
ไมย่ืนยนัสิทธิ ไม่มีสิทธิ ไม่ได้

เงิน.....จรา้    
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➢ ยืนยันสิทธิแล้วจะได้รับเงินเม่ือไร ?????? 

ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 
๖๐ ปีบริบูรณ์ที่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว หากตรวจสอบแล้วมีคุณสมบัติครบถ้วน จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

➢  แล้วได้รับเงินตอนไหน..........?????? 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ดำเนินการยืนยันสิทฺธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป โดยต้องได้รับการยืนยันจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร ก่อน 

HBD เดือนน้ี 
รบัเงินเดือนหนา้......จรา้    
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การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การ
แบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ 
โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  

 
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
 
 

 



             
   ๕ 
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แต่...........เดี่ยวก่อน  !!!!!!!!! อ่านทางนี้ 
หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
แบบขั้นบันไดตามมติ ครม.ให้มีการปรับอัตราการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุ
ครบช่วงอายุในเดือนถัดไป แต่ถ้าไม่รู้ วัน และเดือน
เกิด ให้ใช้วันที่ 1 เดือน มกราคม ของปีที่เกิด ตาม
มาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

เช่นว่า  นาง ก. มีอายุครบ 70 ปี ในเดือน มีนาคม จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายเุพิ่มเป็น 700 บาท ในเดือนเมษายน ซึ่งแต่ก่อนต้องรอถึงเดือน 
ตุลาคม (ปีงบประมาณถัดไป) จึงจะปรับเพิ่ม  ( แบบนี้ดีไหมเอ่ย....เพื่อน ๆ )  
แต่........... !!!!!!!!!!!! เดี๋ยวววว.......ก่อน ยังมีดีกว่านั้นอีก 
ผู้สูงอายุท่านใดเกิดในวันที่ 1 ของเดือนนั้น ๆ รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเพิ่มใน
เดือนนั้นไปเลย และยังรวมถึงผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 บริบูรณ์ที่ได้ยืนยันสิทธิ
เรียบร้อยแล้วอีกด้วย 
ดีแบบนี้........เข้าใจกันแล้วไหมครับ 



6 

 
 
 

 
 
 

❖  ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์ (ตามทะเบียน     

บ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคน 
     พิการ 
(4) ไม่เป็น บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ยา้ยเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วน
ตำบลสมัฤทธิ์จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ องค์การ
บริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์ และให้ได้รับเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในเดือนถัดไป ทั้งน้ีต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่
จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไม่ให้เกดิความซ้ำซ้อน  
 

คู่มือการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 



            ๗ 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พร้อมสำเนา 
  ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 

ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 
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คำชี้แจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

❖ วัน เวลา ที่เปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการทุกวัน ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น.- ๑๖.๓๐ น.  
ณ. องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์ เลขที่ ๑๙๙ ม. ๓ ต.สัมฤทธิ์ อ.พิมาย จ.นครราชสีมา 

❖ ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม 30 นาท ี
1. การตรวจสอบเอกสาร 
 ผู้ประสงค์จะขอรับเบ้ียผู้สูงอายุ และเบ้ียความพิการ ย่ืนแบบยืนยันสิทธิ(สำหรับเบี้ยผู้สูงอายุ)และ
ยื่นคำขอลงทะเบียน(สำหรับผู้พิการ)พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารพร้อมลง
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ อปท. ระยะเวลา 20 นาที 
2.การพิจารณา 
 ออกใบรับยืนยันสิทธิ(สำหรับเบ้ียผู้สูงอายุ)และออกใบคำขอลงทะเบียน(สำหรับผู้พิการ) ระยะเวลา 
10 นาที 
❖ ค่าธรรมเนยีม 

ไม่มีการเรียกเก็บค่า 
 

หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง       
อาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้อง
นำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คน
พิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
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 ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

หากมีข้อสงสัยเพิ่มเติมและแนะนำบริการ ติดต่อสอบถามได้ที่     
   กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลสัมฤทธิ์ 
เลขที่ 199 หมู่ท่ี ๓ ต.สัมฤทธิ์ อ.พิมาย จ.นครราชสีมา 

โทร. ๐๔๔-๔๘๒๙๐๑ 
www.samrit.go.th 

  
 
 
 

             
 
 
 
 
 

❖ หมายเหตุ :เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ
ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์ลายมือแทน 
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